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 شرح وظایف و عملکرد واحد مامائی اداره نظارت و اعتبار بخشی

 واحد مامائی در اداره نظارت بر درمان  کارشناس-8 

 نظارت و ارزيابی دفاتر کار مامايی و بررسی کيفی و کمی ارائه خدمات مامايی به  :کارشناس ناظر بر دفاتر کار مامائی

 و انجام بازديد های دوره ای مراجعين

  بررسی کيفی و کمی ارائه خدمات  ، مراکز مشاوره مامايینظارت و ارزيابی : مراکز مشاوره مامائیکارشناس ناظر بر

 و انجام بازديد های دوره ای مامايی به مراجعين

 گزارش بازديد  و ارسال پسخوراند بازديد عملکرد مرکز ، تهيه نظارت و ارزيابی  :مراکز درمان ناباروری کارشناس ناظر بر

  به مراکز مذبور 

 انجام بازديد های طرح و برنامه 

 در پزشکی و حرف وابسته پزشکی و جلوگيری از فعاليت شاغلين غير مجازنظارت بر فعاليت مجاز کا 

   هماهنگی و ارسال آخرين بخش نامه ها و دستورالعمل ها  از طريق واحد فناوری اطلاعات جهت بارگذاری  در سايت 

  ،مراکز  مشاوره  بارگذاری  و بازنگری چک ليست های استاندارد با فرمت يکسان جهت پايش دفاتر کار  مامائی،تهيه

 مامائی، مراکز  درمان نازائی در سايت

  ن و بارگزاری دفترچه آتهيه ، بارگذاری  و بازنگری دفترچه راهنمای ارزيابی دفاتر کار مامائی و بازنگری و بروز رسانی

 در سايت

 ،جهت اصلاح فرايندها و و برنامه ريزی دارای دفاتر کار کارشناسان مامائی  شکايات مرتبط با رسيدگی و پيگيری بررسی

 ارتقاء کيفيت خدمات مامايی

  ثبت آمار و اطلاعات زوجين نابارور در سامانه مربوطه در    برنظارت بررسی پرونده های مربوط به زوجين نابارور و

به معاونت درمان دانشگاه جهت تاييد بودجه و تاييد صحت موارد ثبت شده و ارسال پسخوراند پورتال وزارت متبوع 

 مربوطه 

 اری تعرفه های جديد از طريق سايت به ماماهای شاغل در دفاتر کارزبارگ 

  همکاری و مشارکت در بازديد های نظارتی از  درمانگاه های عمومی استان، مراکز جراحی محدود و)... 

 و ئی جهت ارائه به سازمان نظام پزشکی و اداره امور مالياتیبررسی عملکرد و صدور گواهی فعاليت به کارشناسان ماما... 

 همکاری در تدوين برنامه عملياتی 

 ارسال تذکر و يا  اخطار کتبی در موارد قصور يا سهل انگاری در روند پيگيری و درمان مادر باردار به دفاتر کار مامايی 

 ايجاد فضای نظارتی جدی ، همراه و پاسخگو 

  مکاتبه با دادگاه و  دادسرای عمومی و انقلاب، دادسرای انتظامی نظام پزشکی، تعزيرات حکومتی و اداره رسيدگی به

 شکايات  در صورت بروز تخلفات مامايی و يا فعاليت شاغلين غير مجاز 
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